«Утверждаю» ____________________

_____________________________

                                                                                                             Директор школы    

Порядок деятельности ОУ 

по организации сохранности учебного фонда школьной библиотеки

1. Общие положения.
Данный порядок определяет деятельность всех участников образовательного процесса по сохранности библиотечного фонда учебников. Составлен на основе инструкции «О создании и обновлении библиотечных фондов учебников, порядке их использования и мерах, обеспечивающих сохранность литературы», утвержденной приказом Министерства просвещения СССР № 79 от 23 05.78.
2. Основная задача.
Упорядочить работу всего педагогического коллектива ОУ по воспитанию бережного отношения к книге.
3. Обязанности школьного коллектива. 
3.1 Директор школы в соответствии с Положением о школьной библиотеке отвечает за организацию работы по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда школьных учебников. Он направляет деятельность педагогического коллектива по формированию у учащихся бережного отношения к учебникам, предусматривает меры по совершенствованию этой работы при планировании учебно-воспитательного процесса на очередной учебный год и обеспечивает систематически контроль за ее выполнением.
3.2 Заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе разрабатывает единые требования к учащимся по использованию и сохранности учебников. Совместно с учителями он осуществляет систематически контроль за использованием их в течение всего учебного года, определяет потребность школы в учебниках.
3.3 Заместитель директора школы по воспитательной работе направляет деятельность педагогического коллектива школы по формированию бережного отношения к учебникам в процессе внеурочной работы. Разрабатывает тематику бесед с учащимися и родителями по этим вопросам, совместно с заместителем директора школы по учебно-воспитательной работе, органами ученического самоуправления разрабатывает и представляет на рассмотрение педагогического совета условия внутришкольных соревнований, смотров и конкурсов на лучшую сохранность учебников. Обеспечивает работу кружков переплетного дела.
3.4 Классные руководители 1-11 классов: 
· осуществляют необходимую работу с учащимися и родителями по воспитанию у учащихся бережного отношения к учебной книге; 
· участвуют в выдаче фондированных учебников учащимся и организуют их возврат в библиотеку по окончании учебного года; 
· контролирует состояние учебников в классе; следят за тем, чтобы после окончания учебного года учебники, подлежащие ремонту, были своевременно отремонтированы и сданы в библиотеку.
3.5 Учитель по соответствующему предмету систематически проверяет состояние учебников по своему предмету и через запись в дневнике сообщает родителям и классному руководителю об отношении учащихся к учебным книгам.
3.6 Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников в школе ведет библиотекарь. 
При формировании бережного отношения к учебной литературе в библиотеке проводится целенаправленная работа:
· Организация выставок («Учебнику – долгую жизнь», «Исповедь школьного учебника», «Чего не любят книги», «Жизнь учебников в нашем классе», «У кого учебнику живется лучше», «Учебник рассчитан на годы, не дни – опрятным и чистым его сохрани!» и т.п.) 
· Конкурсы детских рисунков, книжных закладок на тему «Береги учебник – источник знаний», конкурс «Суперобложка для учебника» и т.п.

· Общешкольные акции («Оберни библиотечную книгу», «Продли жизнь школьному учебнику» и т. п.)
4. Организация управления 
Деятельность всех участников образовательного процесса по формированию бережного отношения учащихся к учебной литературе контролируется посредством общешкольных рейдов-проверок учебников по классам, которые проводятся 2-4 раза в год, с обязательным информированием по результатам рейда всего школьного сообщества и с анализом результатов на оперативном совещании педагогов.
Рейды по проверке сохранности учебников проводятся с привлечением родительского комитета, органов ученического самоуправления и учащихся того класса, который получит учебники в следующем году (например, ученики 5 класса проверяют учебники в 6 классе).

5. Ответственность 
Все участники образовательного процесса несут ответственность за выполнение закрепленных за ними задач и функций.
Ответственность за порчу и потерю учениками школы учебной литературы несут родители (законные представители обучающегося) в соответствии с Правилами пользования библиотекой.
