
ПЛАН 
РАБОТЫ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ 

НА МАРТ 2023 года

ОТДЕЛ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1 Мониторинг «Формирование региональной базы данных для подготовки 
ЕГЭ и ОГЭ в 2021 году»

все ОУ
по отдельному графику

Царковская М.Ч. 
Кузнецова К.В. 

Выставкина М.В. 
Щанкин А.Э.

2 Обучение специалистов, привлекаемых к подготовке и проведению ГИА-11 
и ГИА-9

cOl-31.03 
по графику

Царковская М.Ч. 
Кузнецова К.В. 

Выставкина М.В. 
Щанкин А.Э.

3 Региональная апробация технологии передачи ЭМ по сети «Интернет» и 
сканирования ЭМ в ППЭ (по предмету: Информатика и ИКТ, Биология)

10.03
все ППЭ запланированные к 
проведению ЕГЭ в 2023 г

Царковская М.Ч.
Кузнецова К.В.

4 Итоговое собеседование по русскому языку в 9-х классах 
общеобразовательных организаций

15.03
ППЭ ГИА-9

Выставкина М.В.
Щанкин А.Э.

5 Мониторинг «Обучающиеся 9 классов с ОВЗ, дети-инвалиды и инвалиды в 
2022/2023 учебном году» до 31.03 Выставкина М.В.

6 Работа в системе контроля ключевых показателей управления в сфере 
образования Московской области (mo.rm.mosreg.ru) в течение месяца Выставкина М.В

7
Мониторинг «Результаты деятельности руководителей МОУ по 
выполнению законов РФ и МО «Об образовании» в части получения 
обязательного среднего общего образования»

все МОУ
по отдельному графику Щанкин А.Э.

8 Мониторинг «Реализации основных направлений модернизации общего 
образования в рамках регионального электронного мониторинга (РСЭМ)»

все МОУ
по графику регионального 

оператора (АСОУ)
Щанкин А.Э.

9 Осуществление контроля за организацией работы 1 ТПМПК Одинцовского 
городского округа по графику работы 1 ТПМПК Салтыкова С.С.

10

Участие в работе заседания комиссии (межведомственной) по 
установлению факта невозможности (возможности) проживания 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из 
их числа в ранее занимаеиых жилых помещениях, нанимателями или 
членами семей нанимателей по договорам социального найма либо 
собствениками которых они являются, в Одинцовском городском округе 
Московской области Окружного управления социального развития №2 
Министерства социального развития Московской области

по отдельному графику Салтыкова С.С.

11
Мониторинг «Об организации обучения детей-инвалидов на дому с 
применением дистанционных образовательных технологий 
в 2022/2023 учебном году»

МБОУ Одинцовская СОШ №1, 
МКОУ Старогородковская 
школа «Гармония», МКОУ 

Одинцовская школа «Надежда», 
МБОУ Школа "КвантУм" имени 

Героя Советского союза 
Василия Фабричнова 
(Введенская школа) 

с 01-03.03

Салтыкова С.С.

12 Мониторинг «Зачисление в учреждения для обучающихся с ОВЗ в 
2022/2023 учебном году» за март 2023

МКОУ Одинцовская 
общеобразовательная школа 

«Надежда»
МКОУ Старогородковская 

общеобразовательная школа 
«Гармония»

МКОУРАООП 
Старогородковская специальная 

(коррекционная) 
общеобразовательная 

школа-интернат VIII вида
31.03

Салтыкова С.С.

13
Круглый стол для педагогов-психологов МОУ по теме: «Работа с 
подростками и их семьями о предупреждении сексуального насилия над 
личностью»

20.03 
в 10:00 

центр «Сопровождение»

Салтыкова С.С.
Кондрашева Н.Н. 

руководитель ОМО
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14 Проведение консультаций с гражданами по вопросам ГИА в 2023 году в течение месяца

Царковская М.Ч. 
Кузнецова К. В. 

Выставкина М.В. 
Щанкин А.Э.

15 Выездные проверки контроля по питанию образовательных учреждений 
МП "Проверки Подмосковья" ежедневно Кузнецова К.В.

16 Работа с обращениями граждан в течение месяца все сотрудники отдела
17 Работа в системе ГАС "Управление" в течение месяца все сотрудники отдела
18 Работа с входящей и исходящей документацией в течение месяца все сотрудники отдела

19 Работа в государственной информационной системе «Межведомственная 
система электронного документооборота Московской области» ежедневно все сотрудники отдела

20
Подготовка информации в рамках разовых и ежемесячных запросов 
Министерства образования, Администрации Одинцовского городского 
округа

в течение месяца все сотрудники отдела

21 Прием граждан по вопросам общего образования по вторникам 
с 10:00 до 17:00 все сотрудники отдела

ОТДЕЛ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1 Организационно - координационная работа и управленческая работа:

1.1 Работа в программе "ЕИСДОУ" УО 
в течение месяца

Казанкова Е.С.
Морозова Е.В. 

Пономаренко О.С

1.2 Взаимодействие по сопровождению работы в АИС ЛОД с МКУ 
"Централизованная бухгалтерия"

УО 
в течение месяца

Морозова Е.В.
Буданцева А. В.

1.3 Работа с обращениями граждан УО 
в течение месяца

Новожилова О.В.
Казанкова Е.С.
Морозова Е.В.

Пономаренко О.С. 
Позднякова О.А. 
Буданцева А.В. 
Москвина М.Е. 
Круглова Н.Ю.

1.4 Работа в системе контроля ключевых показателей управления в сфере 
образования Московской области (mo.rm.mosreg.ru)

УО 
в течение месяца Буданцева А.В.

1.5 Работа с обращениями граждан, поступившими посредством 
интенрнет-сервисов

УО 
в течение месяца

Позднякова О.В. 
Казанкова Е.С. 
Москвина М.Е. 
Круглова Н.Ю.

1.6 Межведомственное взаимодействие в вопросах дошкольного образования УО 
в течение месяца сотрудники отдела

1.7 Проведение индивидуальных консультаций для руководителей 
образовательных учреждений

УО 
в течение месяца сотрудники отдела

1.8 Комплектование групп детских садов-новостроек г.Кубинка, мкр.Гусарская 
баллада г.Одинцово

УО 
в течение месяца

Казанкова Е.С.
Морозова Е.В.

Пономаренко О.С
1.9 Ведение личного приема граждан по вопросу предоставления дошкольного 

образования каждый четверг Морозова Е.В.
Пономаренко О.С

1.10 Консультативная работа в Центре помощи семьям мобилизованных граждан по графику сотрудники отдела
1.11 Работа в системе «Gasy.mosreg.ru» в течение месяца сотрудники отдела
1.12 Работа по обращениям на портале "Добродел" в течение месяца сотрудники отдела
1.13 Работа по Протокольным поручения ЦУР в течение месяца сотрудники отдела

1.14

Семинар - практикум начинающих старших воспитателей «Организация 
РППС в разных возрастных группах на основе оптимизации традиционной 
образовательной среды детского сада в соответствии с ФГОС ДО» 
Представление опыта работы ДО № 26,38

МАОУ Одинцовский лицей №6 
им. А.С. Пушкина ДОДС №21 

22.03 
в 9:30

Ивкова А.К.
Киселева О.В.

1.15
Семинар методистов «Социализация дошкольников, повышение качества 
образования и имиджа ДО через социальное партнерство» Представление 
опыта работы ДО №7 Звенигород

МБОУ Одинцовская гимназия 
№ 14 ДОДС №84 

29.03 
в 9:30

Ивкова А.К.
Киселева О.В.

1.16 Финал конкурса «Папа, мама и я спортивная семья-2023» место и дата проведения 
уточняется

Ивкова А.К.
Киселева О.В.

1.17 Заседание членов клуба «Профессионал»
УОкаб. 102 

09.03 
в 9:00

Ивкова А.К.
Киселева О.В.

2 Организационно -управленческое сопровождение:
2.1 Подготовка нормативно-правовых документов в течение месяца Москвина М.Е.
2.2 Анализ документации, стандартов и пр. нормативных документов в течение месяца сотрудники отдела
3 Инспекционная деятельность:

3.1. Оперативная проверка.

3.1.1 Профилактический визит в части организации питания воспитанников 
дошкольного отделения в соответствии с графиком Круглова Н.Ю.
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3.2 Мониторинги:

3.2.1
Сбор данных для подготовки отчета по родительской плате за присмотр и 
уход в дошкольных отделениях - детских садах и негосударственных 
дошкольных образовательных учреждений

УО 
каб. 307

Круглова Н.Ю.
Морозова Е.В.

3.2.2 Система электронного мониторинга состояния и развития системы 
образования Московской области (РСЭМ) в течение месяца Позднякова О.В.

3.2.3 Мониторинг по сбору информации о заболевших Covid-19 и ОРВИ 
воспитанников и работников дошкольных отделений ежедневно Москвина М.Е.

3.2.4 Сбор данных по мобилизованным ежедневно сотрудники отдела
3.2.5 Ведомственая отчетность ГАС "Управление" МО в течение месяца Позднякова О.В.

3.2.6 МП "Проверки Подмосковья" в течение месяца
Буланцева А.В.
Москвина М.Е.
Круглова Н.Ю.

3.2.7 Сбор данных исполнения физиологических норм питания за февраль 2023 
года

УО 
каб. 305 
01-03.03

Круглова Н.Ю.

4 Методическая работа.

Индивидуальные консультации « в течение месяца Ивкова А.К.
Киселева О.В.

4.2 Окружные методические объединения

4.2.1 Семинар «Развитие высших психических функций через конструктивно - 
модельную деятельность» Представление опыта работы ДО № 62,12, 85

МБОУ Одинцовская гимназия 
№ 14 ДОДС №26 

01.03 
в 9:30

Ивкова А.К.

4.2.2
Семинар для воспитателей «Развитие познавательной активности 
посредством исследовательской деятельности» Представление опыта 
работы № 40, 62,65,45, 57

МБОУ Одинцовская СОШ №12 
ДОДС №79 

02.03 
в 9:30

Ивкова А.К.

4.2.3
Семинар инструкторов по физической культуре (плавание) «Реализация 
системно-деятельностного подхода в образовательной деятельности как 
эффективного средства физического развития детей дошкольного возраста»

МБОУ Одинцовская СОШ № 1
ДОДС №23

15.03
в 9:30

Ивкова А.К.

4.2.4
Семинар инструкторов по физической культуре «Организация двигательной 
деятельности детей дошкольного возраста в ДОУ посредством спортивных 
мероприятий» Представление опыта работы ДО №54

МАОУ Зареченская СОШ 
ДОДС №9 

23.03 
в 9:30

Ивкова А.К.

4.2.5 Семинар для воспитателей «Образовательный проект «Подмосковный 
Pre-school: стандарт детского сада».

МБОУ Одинцовская СОШ №3 
(Дошкольное отделение) 

23.03 
в 9:30

Киселева О.В.

4.2.6

Семинар - практикум для воспитателей «Предметно-манипулятивная 
деятельность как ведущий вид деятельности у детей до 3 лет» 
Представление опыта работы ДО № 57, 32, 61

МАОУ Одинцовский лицей №6 
им. А.С. Пушкина ДОДС №80 

28.03 
в 9:30

Киселева О.В.

ОТДЕЛ СОЦИАЛЬНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1 Работа с обращениями граждан (поступившими посредством интернет- 
сервисов, Добродел, ОГ) в течение месяца

Новожилова О.В.
Карманова Ж. К.

Алекса А.О.
Хорошавина М.Н.

2
Работа с обращениями граждан через МКУ «Муниципальный центр 
управления регионом Одинцовского городского округа Московской 
области»

в течение месяца

Новожилова О.В.
Карманова Ж.К. 

Алекса А.О. 
Хорошавина М.Н.

3 Работа в системе контроля ключевых показателей управления в сфере 
образования Московской области (mo.rm.mosreg.ro) в течение месяца Алекса А.О.

4
Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних Управления по делам 
несовершеннолетних и защите их прав Администрации Одинцовского 
городского округа

в течение месяца Доржиева М. В.

5 Заседание рабочей группы Управления по делам несовершеннолетних и 
защите их прав Администрации Одинцовского городского округа в течение месяца Доржиева М.В.

6 Проведение празднечного мероприятия, посвященного 50-летию ЮИД 
России в Московской области «ЮИД поздравляет ЮИД!»

03.03
МБОУ Одинцовская СОШ №3, 
г. Одинцово, ул. Ракетчиков, д.2

Куликова Ю.С., 
Хорошавина М.Н.

7 II Подмосковная открытая гелого- географическая олимпиада для 
школьников 5-9 классов

27.03-17.04
ДДТ г. Звенигород, ул. 

Некрасова

Куликова Ю.С.
Фабричнова Л.Н.

8 Организация и проведение международной выставки- конкурса "Пиксель"
20.03

ДДТ г. Звенигород, ул. 
Некрасова

Куликова Ю.С.
Фабричнова Л.Н.
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9 Экологическая конференция, очный этап. В рамках программы "Наш дом 
Земля"

17.03 
в 10:00 

филиал ОЦЭВ бул. Крылова, 
Д.1

Сушкова И.В.
Козлова И.Н.

10 Конкурс туристско- краеведческой направленности "Узловед"
15.03.2023в 11:00 

филиал ОЦЭВ бул. Крылова,
Д.1

Козлова И.Н.
СамойловаО.И.

И 46-ая Окружная весенняя творческая встреча юных поэтов по теме: "80 лет 
со дня Победы в Сталинградской битве"

18.03 
в 10:30 

ГИЛМЗ А.С. Пушкина 
с. Большие Вяземы

Куликова Ю.С., 
Виницкая О.В.

12 Проведение акции «Письмо солдату» в течение месяца Куликова Ю.С., 
Хорошавина М.Н.

13 Мониторинг «Реализация дополнительных образовательных программ в 
рамках электронного мониторинга» (РСЭМ). Ежеквартальный отчет. в течение месяца Алекса А.О.

14 Контроль за наполняемостью ЕИС ДО Навигатор дополнительного 
образования в течение месяца Алекса А.О.

15 Координация работы МОЦ в течение месяца
Куликова Ю.С.

Хорошавина М.Н.
Алекса А.О.

16 Координация деятельности в рамках IX этапа военно- патриотической 
эстафеты "Салют Победе!" в течение месяца Куликова Ю.С., 

Алекса А.О.
17 Координация деятельности военно- патриотического движения «Юнармия». в течение месяца Алекса А.О.
18 Координация работы проекта Губернатора «Открытый школьный стадион» в течение месяца Алекса А.О.

19 Координация деятельности по развитию Движения Первых в 
общеобразовательных организациях округа в течение месяца Доржиева М.Н.

20 Работа с Административным регламентом по предоставлению 
Муниципальной услуги (доп. образование) в течение месяца

Куликова Ю.С.
Алекса А.О.

МОЦ

21 Работа с дорожной картой по внедрению системы социального заказа в 
Одинцовском городском округе на 2023 год в течение месяца

Куликова Ю.С.
Алекса А.О.

МОЦ

22 Предоставление информации о сотрудниках, желающих пройти 
диспансеризацию еженедельно Хорошавина М.Н.

23 Предоставление информации для рубрики #ГероиНашегоВремени еженедельно Хорошавина М.Н.

24 Предоставление информации по количеству собранного материала в рамках 
акции "МыВместе" еженедельно Хорошавина М.Н.

25
Предоставление информации по проведению мероприятиям по 
увековечиванию памяти военнослужащих, принимающих участие в 
специальной военной операции

еженедельно Хорошавина М.Н.

26 Предоставление информации о проведеных мероприятиях по профилактике 
детского траматизма на железной дороге еженедельно Хорошавина М.Н.

27 Предоставление информации о регистрации учащихся в возрасте от 14 до 
17 лет на платформах «Волонтеры Подмосковья» и «DOBRO.RU» ежемесячно Хорошавина М.Н.

28
Предоставление информации в рамках мониторинга показателя процесса 
"Социальная активность" перечная показателей оценки эффективности 
механизмов управления качеством образовательных процессов

до 5.03 Хорошавина М.Н.

29 Наполнение Интернет- портала системы образования информационными 
материалами еженедельно Хорошавина М.Н.

Алекса А.О.

30

Муниципальный этап конкурса детско-юношеского творчества по пожарной 
безопасности «Неопалимая купина» в рамках Фестиваля художественного 
творчества обучающихся и воспитанников образовательных учреждений 
Московской области «Детям Подмосковья - безопасную 
жизнедеятельность»

13-15.03 Алекса А.О.

31 Контроль получения лицензии на медицинское облуживание ОУ в течение месяца Алекса А.О.

32 Соревнования в рамках Спатакиакады школьников на 2022-2023 учебный 
год. Баскетбол.

девушки:
15.03-предварительный этап.

22.03 - финал.
Время и место будет сообщено 

дополнительно, 
юноши:

29.03 -предварительный этап.

Алекса А.О.

33 Муниципальный этап Всероссийских спортивных игр школьных 
спортивных игр Московской области

04.03
МБОУ ОЦ "Флагман" 
время будет сообщено 

дополнительно.

Алекса А.О.

34 Предоставление информации в рамках мониторинга"Патриотическое 
воспитание и творчетсво" до 25.03 Алекса А.О.

35
Ведение электронного банка данных обучающихся общеобразовательных 
учреждений, не посещающих занятия по неуважительным причинам в 1-11 
классах

до 03.03 
все МОУ Доржиева М. В.

4
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Мониторинг
«Выбытие обучающихся из 1-11 классов общеобразовательных 

учреждений»

до 03.03 
все МОУ Доржиева М. В.

37
Координационное совещание по подготовке к летней оздоровительной 
кампании 2023 года в Одинцовском городском округе совместно с 
Управлением социального развития Одинцовского городского округа

09.03.2023
Все МОУ Доржиева М. В.

38

Контроль за выполнением планов работы образовательных организаций по 
профилактике суицидального поведения (за проведение конкретных 
мероприятий в каждом классе) по результатам социально-психологического 
тестирования

до 17.03 
все МОУ Доржиева М. В.

39
Профилактические медицинские осмотры обучающихся в Одинцовском 
муниципальном районе в целях раннего выявления незаконного 
потребления наркотических средств и психотропных веществ

в течение месяца 
все МОУ по отдельному 

графику
Доржиева М. В.

40 Внесение изменений в Постановление Администрации от 13.11.2020 
№3064, пункт 1.4

в течение месяца Алекса А.О.

ПЛАНОВО-АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1
Консультирование руководителей МОУ и их заместителей по вопросам 
заключения договоров на обеспечение текущей финансово - хозяйственной 
деятельности организаций

в течение месяца

Надеждина Е. С.
Зам. начальника УО 

Губернская Е. Г. начальник 
отдела, 

Дубовик И.В., 
зам. начальника отдела, 

Федотова С.В., 
старший инспектор 
Синельникова И.Н., 
главный инспектор 

Юденко Е.В., 
старший инспектор

Бабич Л.А., 
старший инспектор 

Дикарева Е. В., 
старший инспектор.

Гергалова Т. Г., 
старший инспектор

Дорофеева О.В., 
старший инспектор

Шипулина Е.В., 
старший инспектор

2

Расчет средств:
- для получения субвенции на финансовое обеспечение государственных 
гарантий реализации прав граждан на получение общедоступного и 
бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных 
образовательных организациях, включая расходы на оплату труда, 
приобретение учебников и учебных пособий, средств обучения, игр, 
игрушек;
- для получения субвенции на финансовое обеспечение получения 
гражданами дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования в частных общеобразовательных организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 
государственную аккредитацию основным общеобразовательным 
программам, включая расходы на оплату труда, приобретение учебников и 
учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек;
- для получения субвенции на финансовое обеспечение государственных 
гарантий реализации прав граждан на получение общедоступного и 
бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, 
обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных 
общеобразовательных организациях в Московской области, включая 
расходы на оплату труда, приобретение учебников и учебных пособий, 
средств обучения, игр, игрушек.

до 15.03
Юденко Е.В.
Федотова С.В.
Гергалова Т. Г.

3
Расчет и заказ средств:
- на оплату услуг по дистанционному обучению детей - инвалидов, 

находящихся на надомном обучении
до 15.03 Дикарева Е. В

5
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-Расчет средств для получения Субвенции по финансовому обеспечению 
получения гражданами дошкольного образования в частных дошкольных 
образовательных организациях в Московской области, в части 
финансирования расходов на оплату труда работников, расходов на 
учебники и учебные, учебно-наглядные пособия, технические средства 
обучения, игры, игрушки, расходные материалы
-Расчет средств для получения Субвенции по финансовому обеспечению, в 
части финансирования расходов на государственную поддержку частных 
дошкольных образовательных организаций в Московской области с целью 
возмещения расходов на присмотр и уход, содержание имущества и 
арендную плату за использование помещений.

до 15.03 Дубовик И.В.

5

Расчет и заказ средств на организацию питания обучающихся, получающих 
основное и среднее общее образование, и отдельных категорий 
обучающихся, получающих начальное общее образование в 
муниципальных общеобразовательных организациях в Московской области

до 15.03 Синельникова И. Н.

6
Расчет и заказ средств для финансирования стоимости питания в частных 
общеобразовательных организациях в Московской области

до 15.03 Гергалова Т. Г.

7

Расчет и заказ средств на предоставление субсидии на организацию 
бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее 
образование в муниципальных образовательных организациях в 
Московской области в соответствии с государственной программой 
Московской области «Образование Подмосковья» на 2020-2025 годы в 2023 
году

до 15.03 Синельникова И. Н.

8 Открытие предельных объемов финансирования по муниципальному 
заданию

в течение месяца Дикарева Е. В.
Дорофеева О.В.

9 Открытие предельных объемов финансирования по целевым субсидиям в течение месяца Дикарева Е. В 
Дорофеева О.В.

10 Формирование сведений об операциях с целевыми субсидиями по 
муниципальным образовательным учреждениям в программе СУФД и УРМ

в течение месяца Дикарева Е. В.
Дорофеева О.В.

11
Подготовка карточек образцов подписей по муниципальным 
образовательным учреждениям (для УФК). Подключение муниципальных 
образовательных учреждений к личному кабинету ППО СУФД-online

в течение месяца
Дикарева Е. В.
Дорофеева О.В.

12 Формирование заявок в МО на финансирование субвенций и субсидий 
бюджетам муниципальных образований МО в течение месяца Дикарева Е. В. 

Дорофеева О В

13
Расчет и заказ средств на предоставление субсидии на возмещение расходов 
по частным дошкольным образовательным организациям в Московской 
области в части присмотра и ухода

в течение месяца Дубовик И.В.

14 Подготовка ежемесячного мониторинга численности занятых в МО МО до 10.03
Юденко Е.В.
Федотова С.В.
Шипулина Е.В.

15 Работа в системе «Gasy.mosreg.ru» в течение месяца

Надеждина Е. С. 
Губернская Е. Г. 

Юденко Е.В.
Шипулина Е В.

16 Внесение изменений в сметы по казенным учреждениям на 2023 год в течение месяца Дубовик И.В.

17 Работа в государственной информационной системе «Региональный 
электронный бюджет Московской области» (заключение соглашения) в течение месяца

Губернская Е. Г. 
Бабич Л.А.

Гергалова Т. Г.

18 Подготовка проекта муниципальной программы «Образование» на 
2023-2027 годы- 2 изменение в течение месяца Губернская Е. Г.

19 Мониторинг за правильностью и своевременностью размещения 
информации по учреждениям на Официальном сайте www.bus.gov.ru в течение месяца

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В.
Федотова С.В.

Синельникова И.Н. 
Юденко Е.В.
Бабич Л.А.

Дикарева Е. В. 
Гергалова Т. Г. 
Шипулина Е.В. 
Дорофеева О.В.

20 Подготовка приказов Управления образования о внесении изменений в 
кассовый план в течение месяца Дикарева Е. В.

Дорофеева О.В.

21 Осуществление передвижек лимитов и ассигнований бюджетных 
обязательств по образовательным учреждениям в течение месяца Дикарева Е. В.

Дорофеева О.В.

22 Внесение изменений в кассовый план по образовательным учреждениям в течение месяца Дикарева Е. В.
Дорофеева О.В.

23 Подготовка и сдача еженедельного мониторинга о задолженности по 
выплате заработной платы еженедельно Юденко Е.В.

http://www.bus.gov.ru


35

Подготовка проекта постановления «О внесении изменений и дополнений в 
Порядок предоставления и расходования субсидий из бюджета 
Одинцовского городского округа муниципальным дошкольным и 
общеобразовательным организациям, расположенным на территории 
бюджета Одинцовского городского округа Московской области, на 
финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав 
граждан на образование, утвержденный постановлением Администрации 
Одинцовского городского округа Московской области от 28.09.2020 №2489»

в течение месяца Губернская Е.Г.
Федотова С.В.

36

Подготовка проекта постановления «Об утверждении Порядка 
предоставления и расходования субсидий из бюджета Одинцовского 
городского округа частным дошкольным образовательным организациях и 
частным общеобразовательным организациям, осуществляющим 
деятельность по предоставлению дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего (полного) общего образования, имеющим 
государственную аккредитацию, расположенным на территории 
Одинцовского городского округа Московской области и признании 
утратившими силу постановлений Администрации Одинцовского 
городского округа Московской области от 12.03.2020 № 710, от 14.07.2020 
№ 1677»

в течение месяца
Губернская Е.Г. 

Дубовик И.В. 
Гергалова Т. Г.

37

Подготовка проекта постановления «Об утверждение Порядка 
предоставления
и расходования субсидии из бюджета Одинцовского городского округа 
Московской области на государственную поддержку частных дошкольных 
образовательных организаций, частных общеобразовательных организаций 
и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих образовательную 
деятельность по основным общеобразовательным программам дошкольного 
образования, с целью возмещения расходов на присмотр и уход, содержание 
имущества и арендную плату за использование помещений»

в течение месяца
Губернская Е.Г. 
Дубовик И.В.

38
Подготовка Отчета о выполнении Муниципальной программы 
Одинцовского городского округа Московской области «Образование» на 
2021-2024 годы

до 01.03 Губернская Е.Г.

39
Подготовка Отчета о выполнении «Дорожной карты» по выполнению 
основных мероприятий муниципального программы Одинцовского 
городского округа «Образование» на 2020-2024 годы

в течение месяца Губернская Е.Г.

ОТДЕЛ БЕЗОПАСНОСТИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1. Организационно-координационная работа

1.1 Дни консультаций заместителей руководителей по безопасности 
образовательных учреждений

понедельник-четверг 
с 15:00 до 17:00

Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.2 Заседание комисии по проведению экспертной оценки последствий 
заключения договоров аренды в течении месяца Колобаева Е.В.

1.3 Анализ состояния антитеррористической защищенности образовательных 
объектов в течениие месяца Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.

1.4

Проведение оперативных проверок в образовательных организациях: 
- организованная перевозка обучающихся;
- предупреждение дорожно-транспортного травматизма;
- антитеррористическая защищенность и пожарная безопасность

в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.5
Проведение комплексного обследования условий эксплуатации, хранения, 
технического обслуживания "Школьных автобусов” и проверка 
водительской дисциплины

в течениие месяца Гузеева Е.А.

1.6 Работа в системе "Gasy.mosreg.iTi в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В

1.7 Подготовка приказов Управления образования в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.8 Подготовка информации в рамках разовых и ежемесячных запросов МО 
МО, Администрации Одинцовского городского округа в течениие месяца Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.

1.9 Работа с обращениями граждан в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.10 Работа в системе МСЭД в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В

1.11 Работа по обращениям на портале "Добродел" в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В

1.12 Работа по Протокольным поручениям ЦУР в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.13 Проверка контроля по безопасности образоваетльных объектов в 
мобильном приложении "Проверки Подмосковья" в течениие месяца Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.

1.14 Профилактические работы в МОУ где зарегитсрированы случаи ДТП в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.15 Актуализация и мониторинг школьных автобусов в Региональной 
навигационно-информационной системе (РНИС) в соответствии с порядком

в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В

8



1.16 Формирования отчета по обеспечению образовательных учреждений 
школьными автобусами(ША)

в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.17
Заседание Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций и обеспечения пожарной безопасности Одинцовского городского 
округа

в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.18
Мероприятия по ремонту и восстановлению детских уголков, направленных 
на популяризацию обеспечения безопасности дорожного движения в 
общеобразовательных учреждениях

в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

1.19
Проведение сборов по основам подготовки к военной службе и обучению 
по основам подготовки к военной службе обучающихся в АНО УМЦ 
"Авангард"

19-24.03
АНО УМЦ "Авангард" Колобаева Е.В.

1.20

Проработка пилотного проекта "Трансформация военкоматов: 
оцифровка-прозрачные процессы, автоматическая постановка на воинский 
учет" на базе МБОУ Одинцовская гимназия № 13, 14 и МБОУ ОЦ 
"ФЛАГМАН"с УИО

в течениие месяца Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

2 Инспекционная деятельность

2.1 Оперативная проверка "Организация антитеррористической защищенности 
МОУ и противопожарной безопасности" в течениие месяца Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.

2.2 Прием ежемесячных отчетов по состоянию комплексной безопасности ОУ 
(програмное обеспечение для администрирования опросов Googleforms)

до 13.03 
за февраль

Гузеева Е.А.
Колобаева Е.В.

СЛУЖБА ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1 Ежедневный мониторинг системы Школьный портал Московской области ежедневно Бокова Т.Е.

2 Мониторинг системы Redmane проекта "Цифровая школа" ежедневно
Щербаков А.М.

Захаров И.И.
Бокова Т.Е.

3 Мониторинг мобильного приложения "Проверки Подмосковья" ежедневно Бокова Т.Е.

4 Работа по реализации системы ЕМИАС в общеобразовательных 
учреждениях ежедневно Щербаков А.М.

Бокова Т.Е.

5 Техническое сопровождение ВКС ежедневно
Щербаков А.М.

Захаров И.И.
Бокова Т.Е.

6 Подключение и техническое сопровождение системы МСЭД ежедневно Захаров И.И.

7 Работа по модернизации сайтов общеобразовательных учреждений ежедневно Щербаков А.М.

8 Работа в системе ГАС "Управление" еженедельно
Щербаков А.М.

Захаров И.И.
Бокова Т.Е.

9 Выездные проверки в рамках "Цифровая школа" еженедельно
Щербаков А.М.

Захаров И.И.
Бокова Т.Е.

10 Техническая работа в системе ФГИС "Моя школа" ежедневно Бокова Т.Е.
11 Техническая работа в системе "Сферум" ежедневно Захаров И.И.

12 Выездные мониторинги в рамках Цифровой образовательной среды еженедельно
Щербаков А.М.

Захаров И.И.
Бокова Т.Е.

13 Мониторинг системы РГИС ежедневно
Щербаков А.М.

Захаров И.И.
Бокова Т.Е.

ОТДЕЛ КАДРОВ И ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1 Подготовка допсоглашений по Социальной ипотеке в течение месяца Мелихова К.В.
2 Поготовка и утверждение должностных инструкций УО в течение месяца Карпанова А.А.

3
Подготовка и утверждение ЛНА в соответствии с 273 - ФЗ "О 
противодействии коррупции" в течение месяца Румянцева Ю.С.

4
Исполнение дорожной карты по предотвращению и урегулированию 
конфликта интересов в течение месяца Румянцева Ю.С.

5
Работа в системе «Gasy.mosreg.ru» в течение месяца

Румянцева Ю.С. 
Мелихова К.В. 
Карпанова А.А.

6 Работа с входящей корреспонденцией в течение месяца Беседина А.И.
7 Работа с исходящей корреспонденцией в течение месяца Карпанова А.А.
8 Работа с обращениями граждан Соцсети в течение месяца Румянцева Ю.С.
9 Работа в системе ЕЦУР, МСЭД в течение месяца Карпанова А.А.

10 Работа по поручениям в системе Регион в течение месяца Румянцева Ю.С.
Карпанова А. А.

11 Работа по обращениям в системе Добродел в течение месяца Румянцева Ю.С.
Карпанова А.А.
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12

Формирование кадровых документов: приказы по личному составу, отпуска 
директоров,формирование дополнительных соглашений по изменению 
оплаты труда

в течение месяца Румянцева Ю.С.

13 Формирование наградного материала в течение месяца Румянцева Ю.С.
14 Прием и формирование документов Молодые специалисты в течение месяца Румянцева Ю.С.

15
Аттестация вновьназначенных заместителей и подтверждение 
квалификационной категории действующих директоров в течение месяца Мелихова К.В.

16

Формирование кадровых документов: приказы по личному составу, прием 
на работу, внутренние кадровые перемещения, формирование 
дополнительных соглашений по изменению оплаты труда, формирование 
больничных листов

в течение месяца Мелихова К.В.

17 Работа в системе ЕЦУР, МСЭД и Добродел в течение месяца Беседина А.И.
18 Работа в системе Работа России в течение месяца Румянцева Ю.С.

ОДИНЦОВСКИЙ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ ЦЕНТР «РАЗВИТИЕ ОБРАЗОВАНИЯ»
№ п/п Содержание работы Место, время проведения Ответственный

1
Подведение итогов муниципального этапа конкурсного отбора на 
получение денежного поощрения лучшими учителями Московской области 
в 2023 году

до 29.03 Ибрагимова С.Г.
Шулепко Н.С.

2

Проведение мониторинга качества подготовки обучающихся 
общеобразовательных организаций в форме всероссийских проверочных 
работ (ВПР)

по графику образовательных 
организаций Шулепко Н.С.

3 Круглый стол “Методические рекомендации для учителей по 
формированию функциональной грамотности учащихся” davydenkova.info Давыденкова Н.П.

4 Международная научно-практическая конференция учителей английского 
языка “Пути решения воспитательных задач при обучении английскому 30.03 Давыденкова Н.П.

5 Международная научно-практическая конференция для школьников 
"Проблемы молодежи" 29.03 Давыденкова Н.П.

6 Семинар “Использование ЦОРов на уроках английского языка. 
Инструменты и сервисы в помощь учителю” davydenkova. info Давыденкова Н.П.

7 Региональный этап Всероссийского литературного конкурса «Класс!» 10.03-05.04
ресурсный центр русского языка

Фролова А.В., 
руководители ШМО

8 Межрегиональный конкурс на лучшие учебно-методические и 
дидактические материалы по русскому языку и литературе

01.03-28.04 
ресурсный центр русского языка 

АСОУ
Фролова А. В

9 Мастер-класс «Эффективные формы организации обучения русскому языку 
на уроках и во внеурочной деятельности»

21.03 
ресурсный центр русского языка 

АСОУ
Фролова А.В.

10 Муниципальный этап Международного конкурса юных чтецов «Живая 
классика»

25.03
в10:00

АНОО "Гимназия Святителя 
Василия Великого"

Фролова А.В.
Харитонова Е.В.

11 Региональный этап Международного конкурса юных чтецов «Живая 
классика» 30.03 -12.04 Фролова А.В.

12 Муниципальный этап регионального конкурса творческих работ, 
посвящённый Дню Земли

место и время проведения 
уточняются

Фролова А.В., 
руководители ШМО

13 XI Международный конкурс по русскому языку "Вж" (для обучающихся 1-8 
классов)

9-27.03 
он-лайн, ОУ

Фролова А.В., 
руководители ШМО

14
Выверка приложений и подготовка приказа об оплате по высшей и первой 
квалификационной категории педагогическим работникам муниципальных 
учреждений. Апрельская аттестационная комиссия.

10-12.03 Фролкова Ю.Б.

15 Работа с внутренними документами в течение месяца Фролкова Ю.Б

16
Научно-практическая конференция муниципального научного общества 
обучающихся «ЛУЧ» Одинцовского городского округа Московской области 
секция - «Технология»

дта уточняется
МБОУ Жаворонковская СОШ Гаврик Л .В

17

Научно-практическая конференция муниципального научного общества 
обучающихся «ЛУЧ» Одинцовского городского округа Московской области 
секция - «Культурное наследие («МХК», «Музыка», «Изобразительное 
искусство»)

дата и место проведения 
уточняются Гаврик Л.В.

18

Рабочее совещание об организации и проведении научно-практической 
конференции муниципального научного общества обучающихся «ЛУЧ» 
(председатели секций «Технология», «МХК», «Музыка», «Изобразительное 
искусство»)

дата и место проведения 
уточняются Гаврик Л.В.

19

Обучающие семинары-практикумы для педагогов центров «Точка роста» по 
подготовке (ведущих мастер-классов) к региональному форуму 
«Актуальные возможности использования оборудования центров «Точка 
роста» естественно-научной и технологической направленностей»

дата и место проведения 
уточняются

Гаврик Л.В. ।

10



20
Координирование участия команд от г.о. Одинцово в чемпионате 
«Профессионалы»_дополнительный отбор участников на РЭ чемпионата по 
обозначенным компетенциям

по графику РКЦ 
«Профессионалы» Гаврик Л.В.

21 Координирование работы и методическое сопровождение педагогов 
центров «Точка роста» образовательных организаций г.о. Одинцово в течение года Гаврик Л.В.

22
Рабочее совещание по корректировке оценочных листов (баллов) для 
учителей начальных классов для присуждения именной премии Главы 
Одинцовского городского округа

МБОУ ОЦ "ФЛАГМАН” 
дата уточняется Клязьмина Н.Б.

23
Рабочее совещание об организации и проведении научно-практической 
конференции муниципального научного общества обучающихся «ЛУЧ» 
(председатели секции "Первые шаги в науке")

дата и место проведения 
уточняются Клязьмина Н.Б.

24
Научно-практическая конференция муниципального научного общества 
обучающихся «ЛУЧ» Одинцовского городского округа Московской области 
секция - «Первые шаги в науку»

дата и место проведения 
уточняются Клязьмина Н.Б.

25 Семинар-практикум"Современный урок по ФГОС. Дистанционные 
образовательные ресурсы"

15.03
Zoom Шафоростова ЯП.

26
Фестиваль детских проектов в рамках второго всероссийского форума 
"Цифровая трансформация образования: успешные педагоги - успешные 
практики, успешные дети - успешные взрослые"

05.03 - 04.04
место уточняется Шафоростова Я.П.

27
Научно-практическая конференция муниципального научного общества 
обучающихся «ЛУЧ» Одинцовского городского округа Московской области 
секция - «Небо и Земля» (физика, астрономия)

дата и место проведения 
уточняются Пихенько В. В.

28 Муниципальный конкурс для учителей информатики на лучшую 
методическую разработку (урок-презентация) в 2022/2023 учебном году в течение месяца Репринцева Т.А.

29 Подготовка и проведение муниципальной научно-практической 
конференции "Луч"

25-26.03
на базах ОО Ананьева Л.А.

30 Работа в системе МСЭД в течение месяца Ананьева Л.А.
Манаенкова Е.М.

31

Подготовка отчета о достижении значений результатов предоставления 
Гранта общеобразовательным организациям в Московской области с 
высоким уровнем достижений работы педагогического коллектива по 
образованию и воспитанию

в течение месяца Ананьева Л.А.

32 Подготовка к Подмосковной олимпиаде школьников в течение месяца Ананьева Л.А.

33 Совещание со школьными координаторами олимпиадного движения

еженедельно, в онлай-формате, 
время и ссылка для 

подключения будут направлены 
дополнительно

Ананьева Л.А.

34 Совещание с заместителями директоров образовательных организаций

еженедельно, вторник, 16:30 в 
онлай-формате, ссылка для 

подключения будут направлена 
дополнительно

Ибрагимова С. Г. 
Ананьева Л.А. 

методисты

35 Организаци участия обучающихся в мероприятиях ОП "ЯКласс в течение месяца Ананьева Л.А.
36 Организация участия обучающихся в мероприятиях ОП "УчиРу" в течение месяца Ананьева Л.А.
37 Сопровождение профильных классов в течение месяца Ананьева Л.А.
38 Работа в системе Взлет.Мониторинг в течение месяца Ананьева Л.А.
39 Подготовка документов победителей и призеров регионального этапа 

ВсОШ в течение месяца Ананьева Л-А.

40 Совещание с методистами МБУ ДПО Одинцовского УМЦ "Развитие образов
02.03 

в 15:30 
УМЦ

Ананьева Л.А.

41 Конкурс для школьных библиотекарей "Лучший библиотечный проект"
01.03-27.04

в соответствии с Положением о 
конкурсе

Яхлакова МА.

42 Семинар для начинающих библиотекарей “Эффективное планирование
-залог успешного развития”

30.03 
в 11:00

место проведения уточняется
Яхлакова М.А.

43 Мониторив об использовании выделенной субвенции на приобретение 
учебников и учебных пособий в 2023г. с 16.03-13.04 Яхлакова М.А.

44 Подготовка работ педагогов на региональный этап Всероссийского 
конкурса "За нравственный подвиг учителя" до 26.03 Комаров НЛ.

45
Научно-практическая конференция муниципального научного общества 
обучающихся «ЛУЧ» Одинцовского городского округа Московской области 
секция - «Безопасность и здоровье человека» (физическая культура, ОБЖ)

дата и место проведения 
уточняются Осипова О.В.

46
Совещание учителей ОБЖ «Нетрадиционные формы и средства проведения 
уроков ОБЖ и внеурочных мероприятий». Обучающий семинар «Основы 
военной службы»

21.03
Zoom Осипова О.В.

47 Работа с сайтом УМЦ "Развитие образования" в течение месяца Гуськов Д. Е.
48 Техническая подготовка вебинаров и ВКС в течение месяца Гуськов Д. Е.
49 Техническое обслуживание офисной техники. в течение месяца Гуськов Д. Е.
50 Проект «Задай вопрос священнику» для обучающихся 

общеобразовательных организаций.
по графику 
все МОУ

Ибрагимова С. Г. 
Комаров Н.Л.
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51 Совещание учителей 3-х классов по планированию преподавания учебного 
курса ОРКСЭ в 2023-2024 учебном году

дата и место проведения 
уточняются Комаров Н.Л.

52
Мониторинг «Сведения о количестве обучающихся в 3-х классах, о 
педагогических кадрах и о выборе для изучения в 2023-2024 учебном году 
модулей курса ОРКСЭ»

до 27.03
УМЦ «РО» Комаров Н.Л.

53 Муниципальный этап областного конкурса проектов школьников «Святое 
кольцо Подмосковья»

прием работ до 03.04 
в УМЦ «РО» Комаров Н.Л.

54 Секция «Истоки духовности" НПК «ЛУЧ» Дата и место проведения 
уточняются Комаров Н.Л.

55 Проверка работ муниципального этапа регионального конкурса 
предпринимательских проектов

16.03
УМЦ "Развитие образования" Демяненко Л.Г.

56 Рабочее совещание об организации и проведении научно-практической 
конференции муниципального научного общества обучающихся «ЛУЧ»

Дата и место проведения 
уточняются Демяненко Л.Г.

57
Организация и проведение образовательного семинара для обучающихся 
6-х классов в рамках апробации программы кружковой работы по 
математике с одаренными детьми

18.03
в 10:00 

МБОУ Школа «КвантУм» 
(с.Ершово, 6а)

Гамова Е.Р.

58
Организация и проведение образовательного семинара для обучающихся 
5-х классов в рамках апробации программы кружковой работы по 
математике с одаренными детьми

18.03
в10:00

МБОУ Школа «КвантУм» 
(с.Ершово, 6а)

Гамова Е.Р.

59
Инструктивно - методическое совещание с учителями математики
-руководителями учащихся, принимающих участие в конкурсе 
математических презентаций

27.03 
в 15:30 

(ZOOM)
Гамова Е.Р.

60
Организационная поддержка занятий кандидатов в эксперты ОГЭ, ЕГЭ 
«Совершенствование компетенций экспертов ОГЭ, ЕГЭ в предметной 
подготовке по результатам оценивания работ участников ГИА

в течение месяца Гамова Е.Р.

61 Конкурс для учащихся 6 классов «Под знаком числа ПИ»

14.03 
в 15:00 

МБОУ Одинцовская СОШ №9 
имени М.И. Неделина

Гамова Е.Р.

62 Региональный конкурс для 4-7 классов «Интеллектуальный математический 
марафон»

25.03 
в 11:00 

МБОУ Школа 
«КвантУм»(с.Ершово, 6а) 
МБОУ СОШ «Горки-Х»

Гамова Е.Р.

О. А. Ткачева
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