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На № от

В организационный отдел 
Управления документооборота 

и организационного обеспечения 
Администрации Одинцовского 

городского округа

ПЛАН РАБОТЫ 
УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 

ОДИНЦОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
НА 2024 ГОД

№ 
п/п Наименование мероприятия Ответственный за 

исполнение Сроки исполнения

январь

1
Мониторинг ключевых показателей управления в 
сфере образования Московской области 
(mo.rm.mosreg.ru) на начало календарного года

Буданцева А.В.
Выставкина М.В.

Алекса А. О.
Ибрагимова С.Г.

ежемесячно, в 
течение года

2
Использование и распределение субвенций и субсидий 
(сдача отчетности, расчет и заказ средств, 
формирование сведений о целевых операциях)

Надеждина Е. С. 
Зам. начальника УО 

Губернская Е. Г. 
начальник отдела, 

Дубовик И.В., 
зам. начальника 

отдела, 
Федотова С.В., 

главный инспектор 
Синельникова И.Н., 
главный инспектор 

Юденко Е.В., 
главный инспектор 

Бабич Л.А., 
главный инспектор 

Дикарева Е. В., 
старший инспектор, 

Гергалова Т. Г., 
главный инспектор 

Дорофеева О.В., 
старший инспектор 

Шипулина Е.В., 
старший инспектор, 

Алексеева О.К. 
старший инспектор, 

Мастерова Д.Н.,

в течение месяца

mo.rm.mosreg.ru


старший инспектор, 
Шалмуева А.А.

старший инспектор

3 Рождественская елка Губернатора Куликова Ю.С.
Алекса А.О. по плану

4 Сопровождение аттестации педагогических 
работников

Ибрагимова С.Г. 
Фролкова Ю.Б. в течение года

5

Подготовка Постановления "О закреплении 
муниципальных общеобразовательных учреждений, 
дошкольных отделений муниципальных бюджетных 
(автономных) образовательных учреждений (детских 
садов) и муниципального бюджетного дошкольного 
образовательного учреждения детского сада 
компенсирующего вида №40 за конкретными 
территориями Одинцовского городского округа 
Московской области в 2024-2025 учебном году"

Позднякова О.В.
Щанкин А.Э. январь-февраль

6

Проведение оперативных проверок в образовательных 
организациях: - Организованная перевозка 
обучающихся; - Антитеррористическая защищенность 
и пожарная безопасность.

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.

ежемесячно 
в течении года

7
Сопровождение оценочных процедур: ВПР, РДР, 
ОКО МСИ, мониторинга функциональной 
грамотности

Шулепко Н.С. в течение года

8
Методическое сопровождение федеральных 
проектов: "Школа Минпросвещения", "Введение 
обновленных ФГОС", "Точа роста"

Ибрагимова С.Г. 
Шулепко И.С., 

Гаврик Л.В.
в течение года

9

Методическое сопровождение региональных 
проектов: "Школа полного дня", "Эффективная 
начальная школа", "Региональные инновационные 
площадки", «Школы, которым можно доверять», 
"Школы-Флагманы", "Умные каникулы", 
"Предпрофильные классы".

Ибрагимова С.Г.
Шулепко Н. С.

Гамова Е. Р.
Ананьева Л. А.
Волкова О.В.

в течение года

10

Организационно-методическая работа в рамках 
региональной системы научно-методического 
сопровождения педагогических работников 
Московской области

Ибрагимова С.Г.
Шафоростова Я.П. в течение года

11
Организационно-методическая работа в рамках 
региональной системы наставничества 
педагогических работников Московской области

Ибрагимова С.Г., 
Шафоростова Я.П. в течение года

12 Заседания ОМО по предметным областям Ибрагимова С.Г. в течение года, по 
плану УМЦ

13
Организация и проведение обучающих семинаров 
-тренингов по подготовке обучающихся к участию 
в МЭ и РЭ этапах ВсОШ

Ибрагимова С.Г. 
Ананьева Л.А. в течение года

14 Организация и проведение муниципальных 
олимпиад и конкурсов для обучающихся

Ибрагимова С.Г. 
Ананьева Л.А. в течение года

15 Организация проведения олимпиад и конкурсов из 
Перечня для обучающихся

Ибрагимова С.Г. 
Ананьева Л.А.

в течение года по 
графику МОМО

16

Работа с обращениями граждан через МКУ 
«Муниципальный центр управления регионом 
Одинцовского городского округа Московской 
области»

Алекса А.О.
Степанова Е.М. в течение года

17 Муниципальные конкурсы для педагогов 
образовательных организаций

Ибрагимова С.Г.
Шафоростова Я.П.

в течение года по 
графику



18 Муниципальные конкурсы по общеобразовательным 
предметам для обучающихся Ананьева Л.А.

в течение года 
по графику 
Управления 

образования и 
УМЦ

19 Мониторинг ФГИС "Моя школа"
Брыжик А.В. 
Лешко М.А.

Тихонов М.С.
ежедневно

20 Заключение контрактов с подрядными организациями
Брыжик А.В. 
Лешко М.А. 

Тихонов М.С.
в течение месяца

февраль
1 Выверка адресов и внесение изменений в модуль 

"Зачисление в ОО" Щанкин А.Э. в течение месяца

2

Перевод воспитанников, завершающих обучение 
по общеобразовательной программе дошкольного 
образования на обучение по основной 
общеобразовательной программе

Позднякова О.В. 
Щанкин А.Э. до 01.04

3
Подготовка и сдача сводного отчета по сети, 
штатам и контингентам за 2023 год и плановый 
период 2024 год

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В. в течение месяца

4 Соревнования, проводимые в рамках
Спартакиады, зимнего фестиваля "ГТО" Алекса А.О. по плану

5 Полуфинал конкурса "Папа, мама и я - спортивная 
семья"

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

6 Творческая мастерская "Клуб профессионал" Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

7
Конкурс проектов «Проектная деятельность как 
эффективная форма работы по экологическому 
воспитанию детей (От семян до урожая)».

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

8 Всероссийский конкурс на соискание премии "За 
нравственный подвиг учителя" Комаров Н.Л. по плану

9 Выездные проверки по приёмке учреждений в 
рамках ГТ-инфраструктуры

Брыжик А.В. 
Лешко М.А. 

Тихонов М.С.
по плану

март

1

МНОО научно-практическая конференция «ЛУЧ», 
Научно-практическая конференция «Представление 
опыта работы экспериментальных площадок ДОУ 
разного уровня».

Ананьева Л.А. по графику

2

Формирование отчета для Министерства 
образования Московской области о расходовании 
субвенции на приобретение учебников и учебных 
пособий на 2024/2025 учебный год

Яхлакова М.А. март-апрель

3 Финал конкурса "Папа, мама и я - спортивная 
семья"

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по план\

4
Формирование отчета по обеспечению 
образовательных учреждений школьными 
автобусами (ША)

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
до 25.03.

5
Мониторинг использования МОУ оборудования, 
полученного в рамках Цифровой образовательной 
среды

Брыжик А.В. 
Лешко М.А.

Тихонов М.С.
еженедельно

апрель



1 Проведение государственной итоговой аттестации 
(досрочный период)

Царковская М.Ч.
Кузнецова К.В.

Трушникова Ю.Ю.
Щанкин А.Э.

в соответствии с 
расписанием

2

Предоставление услуги "Запись на прием в 1 класс 
для детей, имеющих внеочередное, 
первоочередное, преимущественное право 
зачисления, а также детей, проживающих на 
закрепленной территории"

Щанкин А.Э. в течение месяца

3

Подготовка отчетов в Министерство образования 
МО об использовании субвенций и субсидий, 
выделенных бюджету Одинцовского городского 
округа в 2024 году (за 1 квартал 2024г.)

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В.
Федотова С.В.

Синельникова И.Н.
Юденко Е.В.
Бабич Л.А.

Гергалова Т. Г.
Шипулина Е.В. 
Дорофеева О.В. 
Шалмуева А.А.

в течение месяца

4 Церемония награждения победителей и призёров 
конкурсов педагогического мастерства 2023-2024

Ткачева О.А. 
Надеждина Е.С. 

Новожилова О.В. 
Ибрагимова С.Г. 
Куликова Ю.С.

Алекса А.О., 
Степанова Е.М. 
Доржиева М.В.

по плану

5
Конкурсный отбор для награждения специальной 
стипендией Главы Администрации Одинцовского 
городского округа

Ткачева О.А.
Новожилова О.В. 
Ибрагимова С.Г. 
Ананьева Л.А.

по графику

6 Участие в заседаниях призывной комиссии 
Одинцовского городского округа

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
с 01.04 по 15.07

7 Мониторинг Системы ФГИС "Моя школа"
Брыжик А.В. 
Лешко М.А.

Тихонов М.С.
еженедельно

май

1 Окружной праздник «Последний звонок 2024»

Ткачева О. А.
Новожилова О.В. 
Ибрагимова С.Г. 
Доржиева М.В. 

Алекса А.О. 
Степанова Е.М.

по плану

2

Мониторинг: кадрового состава педагогических 
работников и программно - методического 
обеспечения образовательных организаций, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования.

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по графику

3 Слёт участников конкурса "Воспитатель года - 
2025"

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

4 Окружной этап Всероссийского конкурса 
"Воспитатели России"

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану



5 Проведение государственной итоговой аттестации 
(досрочный и основной период)

Царковская М.Ч.
Кузнецова К.В.

Трушникова Ю.Ю.
Щанкин А.Э.

в соответствии с 
расписанием

6

Сбор информации для формирования 
Прейскуранта на платные образовательные 
услуги, оказываемые муниципальными 
образовательными учреждениями, 
подведомственными Управлению образования 
Одинцовского городского округа Московской 
области в 2024 - 2025 учебном году

Шипулина Е.В. май

7

Проведение проверок в образовательных 
организациях по вопросам антитеррористической 
защищенности и пожарной безопасности во время 
проведения Последних звонков

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
24,25.05

8 Формирование отчетов по выездам обучающихся 
в период проведения Последних звонков

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
май

Мониторинг Системы ФГИС "Моя школа"
Брыжик А.В. 
Лешко М.А. 

Тихонов М.С.
еженедельно

июнь

1 Проведение государственной итоговой аттестации 
(основной период)

Царковская М.Ч.
Кузнецова К.В.

Трушникова Ю.Ю.
Щанкин А.Э.

в соответствии с 
расписанием

2 Окружной Бал медалистов 2024

Ткачева О.А. 
Новожилова О.В. 
Ибрагимова С.Г. 
Куликова Ю.С., 

Алекса А.О., 
Степанова Е.М. 
Доржиева М.В.

по плану

3
Конкурс на премию губернатора Московской 
области "Лучший по профессии" с сфере 
образования

Ибрагимова С.Г.. 
Ивкова А.К.

Киселева О.В.
по плану

4 Мониторинг организации и проведения летней 
оздоровительной кампании ДО

Ивкова А.К.
Киселева О.В. июнь-август•/

5
Формирование отчета по обеспечению 
образовательных учреждений школьными 
автобусами (ША)

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
до 25.06

6

Проведение проверок в образовательных 
организациях по вопросам антитеррористической 
защищенности и пожарной безопасности во время 
проведения Выпускных вечеров

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
28..29. 06

7 Формирование отчетов по выездам обучающихся 
в период проведения Выпускных вечеров

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
июнь

8
Формирование потребности МОУ по 
приобретению программного обеспечения на 2025 
год

Брыжик А.В. 
Лешко М.А.

Тихонов М.С.
июнь-август

июль



1
Предоставление услуги "Запись на прием в 1 класс 
для детей, не проживающих на закрепленной 
территории"

Щанкин А.Э. ежемесячно

2

Подготовка отчетов в Министерство образования 
МО об использовании субвенций и субсидий, 
выделенных бюджету Одинцовского городского 
округа в 2024 году (за 2 квартал 2024г.)

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В.
Федотова С.В.

Синельникова И.Н. 
Юденко Е.В.
Бабич Л.А.

Гергалова Т. Г.
Шипулина Е.В. 
Дорофеева О.В.
Шалмуева А.А.

в течение месяца

3
Подготовка и сдача сводного отчета по сети, 
штатам и контингентам за 2023 год и плановый 
период 2024 год

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В. в течение месяца

4

Работа с обращениями граждан через МКУ 
«Муниципальный центр управления регионом 
Одинцовского городского округа Московской 
области»

Алекса А.О.
Степанова Е.М. в течение месяца

5 Проведение оценки готовности образовательных 
учреждений к новому 2024/2025 учебному году

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
июль-август

август

1 Августовская педагогическая конференция 2024 
год

Ткачева О. А.
Новожилова О.В. 
Ибрагимова С.Г. 
Куликова Ю.С., 

Алекса А.О., 
Степанова Е.М. 
Доржиева М.В.

по плану

2 Туристические поездки школьников в рамках 
национального проекта "Туризм и индустрия" Алекса А.О. по плану

3

Формирование проекта бюджета на 2025 год и 
плановый период 2026 и 2027 г. г. по 
подведомственному Управлению образования 
учреждениям (занесение данных в сводные 
таблицы, корректировка проекта бюджета)

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В.
Федотова С.В.

Синельникова И.Н.
Юденко Е.В.
Бабич Л.А.

Дикарева Е. В. 
Гергалова Т. Г. 
Шипулина Е.В. 
Дорофеева О.В.

август-сентябрь

4

Формирование проекта бюджета на 2025 год и 
плановый период 2026 и 2027 г. г. по Управлению 
образования (расчет расходов, коммерческие 
предложения)

Надеждина Е.С.
Дубовик И.В. август-сентябрь

16
Формирование отчетов по проведению оценки 
готовности образовательных учреждений к 
новому 2024/2025 учебному году

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
до 15.08.

сентябрь



1
Проведение тарификации педагогических 
работников муниципальных образовательных 
учреждений на 01.09.2024 года

Губернская Е. Г.
Дубовик И.В.
Федотова С.В.
Юденко Е.В.
Бабич Л.А.

Шипулина Е. В.

1

в течение месяца

2
Легкоатлетический кросс в рамках Спартакиады 
ШСК общеобразовательных учреждений 
Одинцовского городского округа

Алекса А.О. по плану

3
Мини-футбол в рамках Спартакиады ШСК 
общеобразовательных учреждений Одинцовского 
городского округа

Алекса А.О. по плану

4 Слёт участников конкурса "Воспитатель года - 
2025"

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

5 Первый тур конкурса "Воспитатель года - 2025" Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

6 Проведение государственной итоговой аттестации 
(дополнительный период)

Царковская М.Ч.
Кузнецова К.В. 

Трушникова Ю.Ю. 
Щанкин А.Э.

в соответствии с 
расписанием

7 Туристические поездки школьников в рамках 
национального проекта "Туризм и индустрия" Алекса А.О. по плану

8 Открытая всероссийская интеллектуальная 
олимпиада "Наше наследие" Комаров Н.Л. по график}

9

Проведение проверок в образовательных 
организациях по вопросам антитеррористической 
защищенности и пожарной безопасности во время 
проведения Дня Знаний

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
02.09

10
Формирование отчета по обеспечению 
образовательных учреждений школьными 
автобусами (ША)

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
до 25.09

И Мониторинг Системы ФГИС "Моя школа"
Брыжик А.В. 
Лешко М.А. 

Тихонов М.С.
еженедельно

октябрь
1 Туристические поездки школьников в рамках 

национального проекта "Туризм и индустрия" Алекса А.О. по плану

2 Второй тур конкурса "Воспитатель года - 2025" Ивкова А.К.
Киселева О.В. по графику

3 Формирование фонда оплаты труда для бюджета 
2025 года и уточнения бюджета 2024 года

Федотова С.В. 
Синельникова И.Н. 

Юденко Е.В.
Шипулина Е.В.

октябрь-ноябрь

4 Отчеты и корректировка муниципального задания Позднякова О.В.
Выставкина М.В. по графику

5 Общероссийская олимпиада школьников по 
основам православной культуры Комаров Н.Л. по графику

6 Участие в заседаниях призывной комиссии 
Одинцовского городского округа

Зашихин Д.В.
Гузеева Е.А.

Колобаева Е.В.
01.10 по 31.12

7
Мониторинг использования МОУ оборудования, 
полученного в рамках Цифровой образовательной 
среды

Брыжик А.В. 
Лешко М.А.

Тихонов М.С.
по плану



И. о. начальника Управления образования

ноябрь
1 Третий тур конкурса "Воспитатель года - 2025" Ивкова А.К.

Киселева О.В. по графику

2 Педагогическая лаборатория "Клуб 
Профессионал"

Ивкова А.К.
Киселева О.В. по плану

3 Туристические поездки школьников в рамках 
национального проекта "Туризм и индустрия" Алекса А.О. по плану

декабрь

1 Областные Рождественские образовательные 
чтения

Комаров Н.Л., 
Куликова Ю.С., 
Доржиева М.В. 

Алекса А.О. 
Степанова Е.М.

по графику

2

Подготовка проекта нормативных затрат на 
оказание муниципальных услуг физическим и 
юридическим лицам муниципальными 
учреждениями Одинцовского городского округа 
Московской области на 2025 г.

Дубовик И.В.
Федотова С.В.
Юденко Е. В.

в течение месяца

3 Финал турнира по волейболу "Серебряный мяч" Алекса А.О. 2.12

4 Волейбол в рамках Спартакиады школьных 
спортивных клубов ОУ на 2023-2024 учебный год Алекса А.О.

13.12 - 
соревнования в 

группах (юноши) 
20.12 - финал 

(юноши) 
место и время 

проведения будет 
сообщено 

дополнительно

5 Елка Губернатора Московской области

Ткачева О.А. 
Новожилова О.В. 
Ибрагимова С.Г. 
Куликова Ю.С., 

Алекса А.О., 
Степанова Е.М. 
Доржиева М.В.

по графику

6 Третий тур конкурса "Воспитатель года - 2025" Ивкова А.К.
Киселева О.В. по графику

7
Формирование отчета по обеспечению 
образовательных учреждений школьными 
автобусами (ША)

Зашихин Д.В 
Гузеева Е.А. 

Колобаева Е.В.
до 25.12

О. В. Новожилова


