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Цель и задачи

Цель

Совершенствование уровня профессиональных компетенций 
специалистов школьных библиотек .

Вопросы:

• Работа в АИС Книгозаказ. Книга суммарного учета.

• Организационно-распорядительная документация по работе 
библиотеки с учебным фондом.

• Планируем цикл мероприятий, посвященных 80-летию победы в 
Великой Отечественной войне



Для чего нужна система «Книгозаказ»

• Автоматизированная информационная система заказа
учебников (АИС) разработана с целью оптимизации
расходов, автоматизации деятельности образовательных
организаций, органов управления образованием и
издательств по заказу и поставке учебников и учебных
пособий для обеспечения учебного процесса.

• Направлена на решение одной из задач приоритетного
проекта «Образование» в направлении «Цифровая
образовательная среда» по формированию цифровых
компетенций и автоматизации документооборота.



Что сделано в АИС «Книгозаказ?

Модуль Книгообеспеченность. 

Раздел  Библиотека (Ввод номенклатуры (позиций) библиотеки, 

Формирование инвентарных записей)

Раздел «Классы»(добавление классов с количеством учеников, 

добавление связи учебника с классом) 

Раздел «Книгообеспеченность» (Просмотр отчета о 

книгообеспеченности и автоматический набор корзины для закупки 

учебников . Показывает морально (с предельным сроком 

использования) и физически устаревшие издания, а вы принимаете 

решение списывать или работать с ними дальше 



Управленческие решения директора

• 1. Провести анализ раздела «Книгообеспеченность».

• 2. Принять необходимые решения в соответствии с 
рекомендациями Министерства образования Московской 
области о закупке учебников.



Что сделано в АИС «Книгозаказ?

Модуль Книгообеспеченность

Раздел  Перемещения (скачать данные о свободной литературе, 
создать запрос на перемещение, сформировать акт приема передачи 
во временное пользование)

Раздел КСУ (ведение книги суммарного учета)



Анализ работы в КСУ

• Количество ЛК в АИС Книгозаказ - 61

• Не приступили к работе -17

• Не заполнили  раздел Исходное состояние библиотеки -47

• Записи поступлений выполнены некорректно – 4

• Сформированы акты списания -18



ОШИБКИ:

1.Внесены учебники 2019 года. КСУ начали вести 
с 2020 года.

2.Количество записей в КСУ ч. 1. равно 
количеству учебников в журнале поступлений 

3.Не заполнено исходное состояние библиотеки



Ведение КСУ

1. Ввести исходные данные о составе библиотеки. 

Если в разделе «Библиотека» заполнены не все позиции, которые 
есть в библиотеке школы, то необходимо задать исходное 
состояние библиотеки на дату,  (на 01.01.2020 по рекомендации) с 
которой вам удобно вести КСУ в Книгозаказе. Для этого нужно 
заполнить все поля на вкладке «Исходное состояние библиотеки». 
Не забудьте нажать кнопку «Сохранить»

Если состав библиотеки Книгозаказа совпадает с физическим 
составом библиотеки школы, то достаточно указать дату начала 
расчетов. Остальные поля оставить пустыми.



Документы по учету библиотечного 
фонда

• «Порядок учёта документов, входящих в состав библиотечного 
фонда» утверждён приказом Министерства культуры Российской 
Федерации от 8 октября 2012 г. № 1077, зарегистрирован 
Министерством юстиции РФ 14 мая 2013 г. и введен в действие 3 
июня 2013 г. 

• Методические рекомендации по пополнению фондов школьной 
библиотеки / Информационный центр «Библиотека им. К.Д. 
Ушинского» ФГБУ «Российская Академия образования», 
Ассоциация школьных библиотек русского мира (РШБА).- М., 
2017.-37 с. 



Порядок исключения документа из 
библиотечного фонда
• . Согласно статье 13 Федерального закона от 29.12.1994 г. № ФЗ-78 «О 

библиотечном деле» библиотеки имеют право «изымать и реализовывать 
документы из своих фондов в соответствии с порядком исключения 
документов, согласованным с учредителями библиотек в соответствии с 
действующими нормативными правовыми актами». 

• библиотека должна разработать и представить на согласование с 
учредителем Порядок исключения документов из своего библиотечного 
фонда. В данном Порядке должно быть указано: какие документы подлежат 
исключению из библиотечного фонда, по каким причинам будет 
производиться исключение, направления выбытия исключенных 
документов, порядок утверждения актов о списании

• Допустимо также изложение порядка исключения в отдельном разделе 
общего документа по учету библиотечного фонда и согласование данного 
раздела с учредителем. 



Прием подаренных документов

• В некоторых библиотеках возникают вопросы и проблемы с приемом 
документов, подаренных авторами, читателями, организациями. 
Регламентировать это направление можно либо в составе общего 
нормативного документа по учету библиотечного фонда, либо в 
отдельном документе, например, в Положении (инструкции) о 
приеме документов, поступающих в фонд на безвозмездной 
основе. Документ должен быть разработан с учетом норм 
гражданского и налогового законодательства РФ. В нем могут быть 
определены критерии отбора и ограничения для включения 
пожертвованных в фонд библиотеки изданий. Вместе с Положением 
утверждаются формы договора пожертвования, актов приема 
пожертвования, бланк письма жертвователя.



Внутренние нормативные документы по 
учету библиотечного фонда

• Обязательный минимум внутренних нормативных документов 
по организации учета библиотечного фонда может быть 
ограничен одним общим документом в форме Порядка 
(Положения, Инструкции) учета документов, входящих в состав 
библиотечного фонда учреждения (с отдельным разделом о 
выбытии документов, согласованным с учредителем), либо 
двумя документами: Порядком общего характера и отдельным 
Порядком исключения документов. При необходимости данные 
документы могут дополняться другими документами более 
узкого содержания. Решение принимается руководителем 
библиотеки. 



80-летие Победы

Всероссийские акции и просветительские проекты

• В рамках празднования 80-летия Победы состоятся два крупнейших всероссийских 
фестиваля народного творчества: это финал "Салюта Победы" и "Вместе мы - Россия". На 
площадке кинотеатра "Иллюзион" в юбилейный год пройдут тематические проекты 
Госфильмофонда России: праздничный концерт, показы фронтовой кинохроники и 
документальных фильмов о ветеранах, тематическая кинопрограмма игровых фильмов 
разных лет.

• Кроме того, как уточнила Любимова, в юбилейном году готовится несколько масштабных 
международных просветительских проектов, среди которых "Диктант Победы", Всемирная 
школьная олимпиада "Великая Победа".

• "Нас ожидают и новые интересные мероприятия. Например, акция "Чтения Победы" с 
участием звёзд театра и кино. Первое мероприятие этого цикла пройдёт совсем скоро, 5 
декабря, и будет приурочено к годовщине начала контрнаступления советских войск под 
Москвой в 1941 году", - отметила Любимова.

• Уже в этом году будут представлены первые события проекта "Победа одна на всех", 
который посвящён вкладу народов советских республик в Великую Победу. Кроме того, 
будет несколько проектов о медицинских и научных работниках в годы войны, например, 
"Медицинский полк" и "Научный полк".

• Министр сообщила о запуске обновлённого официального сайта празднования may9.ru, 
который будет пополняться информацией по всем акциям и проектам.

https://may9.ru/


80-летие Победы

К 80-летию Великой Победы на сайте Российской 
национальной библиотеки стартует историко-
просветительский цифровой проект «Год Победы. День 
за днём».

В РГДБ пройдет серия интерактивных 
мероприятий, посвященных 80-летию Победы



80-летие Победы

• Присоединяйтесь к официальным группам празднования юбилея 
Победы в социальных сетях:

• https://may9.ru/
• https://clck.ru/3F4R4R
• https://ok.ru/may9
• https://clck.ru/3EtT3o 

• В этих сообществах будет публиковаться информация о событиях 
военных лет, истории семей, воспоминания, фотографии, 
познавательные конкурсы.



В честь официальной даты 
утвержден единый брендбук
празднования юбилейной даты. 
Графическое и шрифтовое 
оформление можно использовать 
для презентаций, раздаточной, 
рекламной и сувенирной продукции, 
уличных конструкций, производство 
которых планируется в рамках 
празднования Дня Победы.
Брендбук представлен по 
ссылке: https://may9.ru/brandbook/

https://may9.ru/Brandbook_Pobeda80.pdf

